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1 Anmeldung an das DPS BS 2 Faktor Portal 

 

Bitte gehen Sie auf die URL Ihres Mitarbeiterportals. 
Diese lautet: https://mitarbeiterportal.awo-thueringen.de/  
Nun wird Ihnen folgende Seite angezeigt. 
 

 
 

1. Geben Sie bei „Benutzername“ den Benutzernamen (z.B. 12-1234) vom Mitarbeiterportal 
ein.  
 

2. Das Passwort ist das Initialkennwort. Dieses bekommen Sie von der Personalabteilung als 
Brief. 

 
 
 
Nach der Eingabe klicken Sie bitte auf „Anmelden“. 

https://mitarbeiterportal.awo-thueringen.de/
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2 Einrichtung der 2 Faktor- / Mehrfachauthentifizierung  

 

Bei der ersten Anmeldung werden Sie aufgefordert die Mehrfachauthentifizierung zu konfigurieren. 
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Hierzu nehmen Sie bitte ihr Smartphone zur Hand und installieren über den App Store die App 
„Microsoft Authenticator“. Bitte starten Sie die App sobald die Installation abgeschlossen ist. 
 

 
 
Bei der erstmaligen Nutzung der Anwendung werden Sie gebeten, den Datenschutzbestimmungen 
zuzustimmen, den App Zugriff auf die Kamera zu gewähren und auszuwählen, ob Sie optionale Daten 
an Microsoft senden möchten oder nicht. Anschließend kann der QR-Code eingescannt werden, um die 
Konfiguration abzuschließen. 
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In der App wird Ihnen nun ein Code angezeigt, welcher in dem Feld „One-time Code“ eingegeben 
werden muss. Außerdem muss ein Gerätename eingetragen werden, der nach Belieben gewählt 
werden kann. 
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Den 6-stelligen Token unter „One-time Code“ eingeben und als Gerätenamen „MS Authenticator“ 
vergeben.  
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3 Kennwortänderung  

Nachdem die 2 Faktor Konfiguration abgeschlossen ist, werden Sie aufgefordert, dass Initialkennwort 
auf ein neues Kennwort zu ändern. 
 

Nun wird Ihnen folgende Eingabeaufforderung angezeigt. 
 

 
 

Hier müssen Sie das neue Kennwort zwei Mal eingeben und auf Absenden klicken. 
 
Das Kennwort muss dabei folgende Kriterien erfüllen: 
 

• Mindestens 14 Zeichen lang  

• Mindestens einen Groß- und Kleinbuchstaben enthalten  

• Mindestens eine Zahl oder ein Sonderzeichen enthalten  

• Die eigene E-Mailadresse, der eigene Name oder das Geburtsdatum darf nicht enthalten sein  

• Keine Umlaute wie z.B. Ä, Ö, Ü, ä, ö, ü  
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Nachdem Sie ihr Kennwort geändert haben, ist die Ersteinrichtung abgeschlossen und Sie werden auf 
Ihr Mitarbeiterportal weitergeleitet. Somit können Sie sich auch außerhalb des Firmennetztes an Ihrem 
Mitarbeiterportal (https://mitarbeiterportal.awo-thueringen.de/) anmelden. 
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