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1 Anmeldung an das DPS BS 2 Faktor Portal

Bitte gehen Sie auf die URL Ihres Mitarbeiterportals.
Diese lautet: https://mitarbeiterportal.awo-thueringen.de/
Nun wird Ihnen folgende Seite angezeigt.

Deutsch
Business Solutions
Bei |lhrem Konto anmelden
Benutzername oder E-Mail
(1
Passwort
o ®
3 V V HJ-" en

Anmelden

Py >~

Geben Sie bei ,,Benutzername” den Benutzernamen (z.B. 12-1234) vom Mitarbeiterportal
ein.

1.

2. Das Passwort ist das Initialkennwort. Dieses bekommen Sie von der Personalabteilung als
Brief.

Nach der Eingabe klicken Sie bitte auf ,Anmelden”.
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2 Einrichtung der 2 Faktor- / Mehrfachauthentifizierung

Bei der ersten Anmeldung werden Sie aufgefordert die Mehrfachauthentifizierung zu konfigurieren.

Deutsch v
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Mehrfachauthentifizierung konfigurieren

A Siemissen eine Mehrfachauthentifizierung einrichten, um das
Benutzerkonto zu aktivieren.

1. Installieren Sie eine der folgenden Applikationen auf lhrem Smartphone:

FreeQTP

2. Offnen Sie die Applikation und scannen Sie den Barcode.

Sie kénnen den Barcode nicht scannen?

3. Geben Sie den von der Applikation generierten One-time Code ein und klicken Sie

auf Speichern.

Geben Sie einen Gerdtenamen an, um die Verwaltung lhrer OTP-Gerate zu

erleichtern.

One-time Code *

Geratename
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Hierzu nehmen Sie bitte ihr Smartphone zur Hand und installieren tGber den App Store die App
»Microsoft Authenticator”. Bitte starten Sie die App sobald die Installation abgeschlossen ist.

1n:284 all ¥

Q_ microsoft authenticatorapp @ Abbrechen

Microsoft Authenticator
Schiitzt Ihre Online-Identitat

%% %% %70.072 [ Microsoft Corporation  (#3) Produktivitat

Use Authenticator to signin

Greater security
across your accounts

Bei der erstmaligen Nutzung der Anwendung werden Sie gebeten, den Datenschutzbestimmungen
zuzustimmen, den App Zugriff auf die Kamera zu gewadhren und auszuwahlen, ob Sie optionale Daten
an Microsoft senden moéchten oder nicht. Anschliefend kann der QR-Code eingescannt werden, um die

Konfiguration abzuschliel3en.

10:13 ¢ wll T - 10:139 ol T .
< App Store <« App Store

o e e < QR-Code scannen

10:13 4

< App Store

X

[, -

Sicher unterwegs in der digitalen Welt

Schiitzen Sie Ihre Konten mit mehrstufiger

Authentifizierung.

B Bei Microsoft anmelden

Ich stimme zu

Datenschut,
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In der App wird lhnen nun ein Code angezeigt, welcher in dem Feld ,,One-time Code” eingegeben
werden muss. Aullerdem muss ein Geratename eingetragen werden, der nach Belieben gewahlt
werden kann.

10:13 9 )
< App Store Deutsch v

= Authenticator
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971 4706 Mehrfachauthentifizierung konfigurieren

A\ Sie missen eine Mehrfachauthentifizierung einrichten, um das
Benutzerkonto zu aktivieren.

1. Installieren Sie eine der folgenden Applikationen auf lhrem Smartphone:

FreeOTP

Google Authenticator

2. Offnen Sie die Applikation und scannen Sie den Barcode.

Sie kénnen den Barcode nicht scannen?

3. Geben Sie den von der Applikation generierten One-time Code ein und klicken Sie

auf Speichern.

Geben Sie einen Gerdtenamen an, umn die Verwaltung lhrer OTP-Geréte zu

erleichtern.

One-time Code *
971470

Geratename

TEST

°
) {\ | Absenden |
Authenticator Kennworter
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Den 6-stelligen Token unter ,,One-time Code” eingeben und als Gerdtenamen ,,MS Authenticator”
vergeben.

Deutsch v
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Mehrfachauthentifizierung konfigurieren

A Sie missen eine Mehrfachauthentifizierung einrichten, um das
Benutzerkonto zu aktivieren.

1. Installieren Sie eine der folgenden Applikationen auf lhrem Smartphone:

FreeOTP

Google Authenticator

2. Offnen Sie die Applikation und scannen Sie den Barcode.

Sie kénnen den Barcode nicht scannen?

3. Geben Sie den von der Applikation generierten One-time Code ein und Klicken Sie

auf Speichern.

Geben Sie einen Ger&renamen an, um die Verwaltung lhrer OTP-Geréte zu

erleichrern.
[P ——
One-time Code *
971470
Geratename
| senden |
© DPS Business Solutions GmbH 2026 Seite 7 von 9

Anleitung fir die Einrichtung des DPS BS Remote Clients Vers. 1.00



DPS | BS

Business Solutions

3 Kennwortinderung

Nachdem die 2 Faktor Konfiguration abgeschlossen ist, werden Sie aufgefordert, dass Initialkennwort
auf ein neues Kennwort zu andern.

Nun wird Ihnen folgende Eingabeaufforderung angezeigt.

DPS BS

Business Solutions
Passwort aktualisieren
£\ Sie miissen Ihr Passwort dndern, um das Benutzerkonto zu
aktivieren.

Neues Passwort

Passwort bestatigen

Von anderen Gerédten abmelden

Hier missen Sie das neue Kennwort zwei Mal eingeben und auf Absenden klicken.
Das Kennwort muss dabei folgende Kriterien erfillen:

e Mindestens 14 Zeichen lang

e Mindestens einen Grol3- und Kleinbuchstaben enthalten

e Mindestens eine Zahl oder ein Sonderzeichen enthalten

e Die eigene E-Mailadresse, der eigene Name oder das Geburtsdatum darf nicht enthalten sein
e Keine Umlaute wie z.B. A, O, U, &, 6, U

© DPS Business Solutions GmbH 2026 Seite 8 von 9
Anleitung fir die Einrichtung des DPS BS Remote Clients Vers. 1.00



DPS | BS

Business Solutions

Nachdem Sie ihr Kennwort gedndert haben, ist die Ersteinrichtung abgeschlossen und Sie werden auf
Ihr Mitarbeiterportal weitergeleitet. Somit kénnen Sie sich auch auBerhalb des Firmennetztes an lhrem
Mitarbeiterportal (https://mitarbeiterportal.awo-thueringen.de/) anmelden.

Mitarbeiterportal

Benutzemame: (oY
o Passwort: w

Erstellt von:

DPS Business Solutions GmbH
Geschaftsbereich IT

Am Moosfeld 3

81829 Miinchen

+49 89 248835012
It-helpdesk@dps-bs.de
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